TU

Grazm

Dekanat der Fakultat fir Maschinenbau und Wirtschaftswissenschaften (MBW!I1)
Inffeldgasse 23, 8010 Graz

Wir suchen far das Studienjahr 2024/ 25 eine(n)
Studentische(r) Mitarbeiter(in) am Dekanat fir MBWI

Mtl. Bruttogehalt: € 649,80 / Monat
Dienstbeginn/-ende:  01.10.2024 bis 30.6.2025
Wochenstunden: 10h / Woche (vorzugsweise an zwei Vormittagen / Woche zw. 8 und 13 Uhr)

Anstellungsdauer: Befristet von 01.10.2024 bis 30.06.2024 (jahrliche Verlangerung maoglich)

Ihre Aufgaben

o Laufende Mitarbeit bei ausgewahlten Tatigkeiten im (Studien-)Dekanat* (u. a. bei der Aner-
kennung von Prifungsleistungen von z. B. temporéaren Auslandsaufenthalten, Pflege von
Anerkennungsdatenbanken, Erstellen div. Statistiken und Prasentationen, Mitwirkung bei
Veranstaltungen der Fakultat etc.)

e Unterstitzung des Studiendekans und Dekanatsmitarbeiter*innen bei ad hoc anfallenden
operativen Aufgaben in deren Funktionsbereich(en)

lhr Profil

e Studierende:r an unserer Fakultat, vorzugsweise am Ende des Bachelor- bzw. Anfang des
Masterstudiums

e Sehr gute MS Office-Kenntnisse
e Verlasslichkeit sowie gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise

Kontakt

Schriftliche Bewerbungen (Motivationsschreiben und CV) sind bis einschlie3lich 9.7.2024 via E-Mail
erbeten an Frau Mag.2 Beate Marchner, Tel 0316/ 873 7116 oder beate.marchner@tugraz.at

* Das Dekanat (und integriert Studiendekanat) ist das organisatorische und administrative Zentrum
der Fakultat. Es beratet und informiert Studierende in studienrechtlichen Angelegenheiten, admi-
nistriert die Bachelor-, Master- und Doktoratsstudien, wickelt die Anerkennung von Leistungen ab,
organisiert akademische Feiern, erstellt und koordiniert Stundenplane, vergibt Forderstipendien,
uvm. Daruber hinaus ist das Dekanat mit Personal- und Budgetfragen sowie mit der Lehrveranstal-
tungserhebung und Lehrbeauftragung an der Fakultat befasst.
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